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LOHNVERRECHNER_IN (25h/Woche) ab sofort gesucht! IBAN AT23 1100 0002 3451 7100

BIC BKAUTWW

Die Hochschiiler_innenschaft an der Universitat Wien (OH Uni Wien) sucht
eine_n Lohnverrechner_in fiir 25 Wochenstunden.

AUFGABENGEBIET
e Lohnverrechnung: An- und Abmeldungen, Durchfiihrung der mBGM, Abstimmen der
Lohnkonten, monatliche Steuermeldungen, Kommunikation mit Krankenkasse und
Finanzamt
e Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung
e Verwaltung des Budgets der OH Uni Wien
e Betreuung der Organe der OH Uni Wien in Abrechnungsfragen

ANFORDERUNGEN
e Mehrjdhrige Praxis in der Lohnverrechnung
e Sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office (v.a. Excel)
Kenntnisse des Lohnverrechnungsprogramms BMD NTCS sind erwiinscht
Hohes MaR an Genauigkeit und Verlasslichkeit
Freude am Umgang mit Studierenden
e Teamgeist und exzellente kommunikative Fahigkeiten

WIR BIETEN
¢ Motiviertes und dynamisches Team
e Abwechslungsreicher Aufgabenbereich
e Fundierte Einschulung
e Fort- und Weiterbildungen mdglich
e Arbeitsplatz am Campus der Uni Wien mit sehr guter &ffentlicher Erreichbarkeit

GemiR der gesetzlichen Grundlage, der Hochschiiler_innenschafts-
Dienstvertragsverordnung (HS-DVV), betrigt das Mindestgehalt (brutto) 1.455,00 Euro pro
Monat (25h/Woche) (14-mal im Jahr) — Uberbezahlung gemaR Qualifikation moglich.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungen, bitte richten Sie diese an das Sekretariat der OH Uni
Wien: Campus der Uni Wien, Spitalgasse 2, Hof 1, 1.10, 1090 Wien oder per E-Mail an:

bewerbungen@oeh.univie.ac.at.
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